WOJT
GMINY BARCIANY
ul. Szkolna 3
11-410 Barciany Zarzgdzenie Nr 23/2023
Wéjta Gminy Barciany
z dnia 17 lutego 2023 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 53 w zwiazku z art. 54 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 22022 r., poz. 1710) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t.j.: Dz. U. z 2023 r. Poz. 40)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotluje 4 — osobowg statg komisje przetargows w sktadzie:
1. Sylwester Wrona — przewodniczgcy komisji
2. Cezary Lotys — cztonek komisji
3. Krzysztof Paluch — cztonek komisji
4. Andrzej Degorski — cztonek komisji

§2
1. Zadaniem komisji wymienionej w § 1 jest ocena spetniania przez wykonawcéw warunkow
udzialu w postepowaniu, badanie i ocena ofert, przedstawienie Wojtowi propozycii
wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepowanie
z wnioskiem o uniewaznienie postgpowan oraz sporzadzenie dokumentacji podstawowych
czynnosci z przeprowadzonych przetargow.
2. Komisja moze wykonywac swoje czynnos$ci w sktadzie minimum 3 oséb.

§3
Szczegblowa organizacje, tryb pracy komisji oraz zakresu obowigzkéw i zasady
odpowiedzialnosci cztonkéw komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji
przetargowej, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2020 Wéjta Gminy Barciany z dnia 06 lutego 2020 r. w sprawie
powotania statej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien
publicznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz statej komisji do rozstrzygania przetargéw na sprzedaz lub dzierzawe
nieruchomosci w czesci dotyczacej tresci § 11 § 2 w zakresie udzielania zaméwien publicznych.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
WOJT GMINY

Marta Kaminska
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WOJIT
GUMINY BARCIANY
ul. Szkolna 3

11-410 Barciany Zafacznik do zarzadzenia Nr 23/2023

z dnia 17 lutego 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
Organizacja i sktad komisji przetargowej

§1
Stosownie do postanowien art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn.zm.) niniejszy regulamin okresla
organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji przetargowej
zwane] dalej "komisjg", powolanej do przygotowania przeprowadzania postepowan o
udzielanie zamdéwien publicznych.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

§2

. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje Wojt Gminy Barciany, zwany dalej

Wojtem.
W skiad komisji przetargowej wechodza Przewodniczacy komisji i Cztonkowie komisji, przy
czym wyznaczony Cztonek komisji moze peni¢ funkcje Sekretarza komisji.

. Wojt na wniosek Przewodniczacego komisji moze zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji

inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych.

. Czlonek komisji obowigzany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone mu

czynnosci, kierujgc si¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

. Odwotanie Czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

moze nastgpi¢ w sytuacji naruszenia przez niego obowiazku okreslonego w ust. 4, w sytuacji
istnienia okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach
komisji.

§3
Cztonkowie komisji oraz osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, sktadaja pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia pisemne oswiadczenie o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Czlonkowie

komisji oraz osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, skladaja niezwtocznie po powzieciu
wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pézniej
niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.56 ust. 3 ustawy,

Cztonkowie komisji oraz osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, sktadajg przed rozpoczeciem

wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia.



4. W przypadku ztozenia przez Czlonka komisji o$§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdg, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wytgcza Cztonka komisji z
dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia informujgc o tym Wojta.

5. W¢jt w miejsce wylgczonego Cztonka komisji moze powota¢ nowego Cztonka komisji;
wobec Przewodniczgcego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Wéit.

6. Czynnosci podjete w postepowaniu przez Cztonka komisji po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, sa niewazne. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem
takiego Czlonka, z zastrzezeniem ust. 7, powtarza sie; przepis stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktorej Czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia o§wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1 albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

§4
Komisje w kontaktach z Wojtem oraz wykonawcami reprezentuje Przewodniczacy komisji lub
wyznaczony Cztonek komis;ji.

§5
Komisj¢ obowigzuje tajemnica sali obrad gwarantujgca niezbedng swobode i niezawistosé
komisji, obejmujgca migdzy innymi powstrzymywanie si¢ kazdego Czlonka komisji z
ujawnieniem wiadomosci na temat:
1) wewnetrznych okolicznosci zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postepowania,
2) wiadomosci zwigzanych bezposrednio z negocjacjami z wykonawcami — w postepowaniach
prowadzonych w trybach umozliwiajacych negocjacje.

Rozdziat 2
Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji przetargowej

§o6

. Komisja dziata na posiedzeniach.
. Posiedzenia komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczgcy komisji.

. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego, pracg komisji kieruje wyznaczony przez komisje
Cztonek komisji.

[

§7

Przygotowujac oraz przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

komisja w szczegdlnosci:

1) przedstawia Wéjtowi do zatwierdzenia specyfikacje warunkéw zaméwienia, zaproszenia do
skiadania ofert, zaproszenia do dialogu, zaproszenia do negocjacji, zawiadomienie o
wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu ofert, wyborze najkorzystniejszej oferty,

2) wystepuje do Wéjta o zatwierdzenie uniewaznienia postepowania,

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami w wypadkach przewidzianych ustawa;



4) prowadzi z uczestnikami postgpowania korespondencje wynikajgcg z przepiséw ustawy, w
szczegllnosci przekazuje na wniosek wykonawcy informacje podane podczas otwarcia
ofert, wzywa do uzupelnienia brakujacych dokumentéw, powiadamia o wykluczeniu
wykonawcy, odrzuceniu oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty, uniewaznia
postepowanie;

5) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

6) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

7) dokonuje oceny speltniania warunkdéw stawianych wykonawcom,

8) dokonuje oceny ofert,

9) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi.

§8

1. Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 oraz poinformowanie Wéjta o
okolicznosciach , o ktérych mowa w § 3 ust. 41 5,

2) podziat miedzy Czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

4) informowanie Wojta o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

5) prowadzenie posiedzen komisji.

2. Do obowigzkdéw przewodniczacego nalezy nadto realizacja wynikow pracy komisji oraz inne

niezbgdne czynnosci w procesie przygotowania i przeprowadzenia postepowania, w

szczegblnoscei:

1) opracowanie SWZ;

2) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych ustawg we wiasciwych
publikatorach oraz na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

3) wyznaczanie terminow sktadania i otwarcia ofert;

4) okreslenie wysokosci zadanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

5) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami;

6) dokonywanie zmian w tresci SWZ;

7) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych ustawa;

8) wystepowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta;

9) poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci
oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomiefi Wykonawcom;

10) sporzadzenie wezwania do wykonawcow w zakresie wyjasnienia razgco niskiej ceny;

11) wezwanie Wykonawcéw do zlozenia ofert dodatkowych w przypadkach
przewidzianych ustawa;

12) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania;

13) sporzgdzenie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone ustawa;



14) podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia z
wybranym Wykonawca, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

15) wezwanie do przedtuzenia okresu waznosci wadium w przypadkach przewidzianych
ustawg;

16) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze zwrotem wadium;

17) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia sie wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy;

18) przesytanie Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystapienia do postgpowania odwotawczego;

19) opracowanie stanowiska bedacego odpowiedzig na wniesione odwotanie, w
uzgodnieniu z pozostalymi cztonkami komisji;

20) przekazanie zawartej umowy do pracownika merytorycznego;

21) przygotowanie dokumentacji z przeprowadzonego postepowania w celu przekazania
jej do archiwum.

§9
Do zadan Czlonka komisji nalezy w szczegdlnoscei:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego komisji dotyczgcych prac komisji.

§10
1. W¢jt stwierdza niewaznos¢ czynnoséci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Napolecenie Wojta komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjetg z naruszeniem prawa.

§11
1. Decyzje komisji zapadaja, jezeli jest to wymagane, po przeprowadzeniu gtosowania.
2. Decyzje, o ktérych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym zwykta wiekszoscia
glosow.
3. W przypadku réwnej liczby gloséw Przewodniczacy komisji ma glos decydujacy.

WOJT GMINY
N
Bamsasde

Marta Kaminska



