Zarzadzenie Nr 45/2021
Waojta Gminy Barciany
z dnia 12 lipca 2021 r.

w sprawie: procedury kontroli wydatkéw dokonywanych ze Srodkéw publicznych —
zaangazowanie wydatkéw budzetowych.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 1. , poz. 713 z pézn. zm), art . 44 i art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 z pozn. zm.) oraz § 14 Uchwaly Nr
1./339/2018 Rady Gminy Barciany z dnia 30 sierpnia 2018 r. w sprawie statutu Gminy Barciany
(opubl. w Dz. Urz. Woj. Warm. Maz. z 2018 poz. 4366) w celu sprawowania obowigzkow
w zakresie kontroli finansowej przy wydatkowaniu $rodkow publicznych zarzadza si¢, co
nastepuje:

§ 1.1. Pierwszy etap kontroli wewnetrznej poprzez wypetnienie wniosku o zaangazowanie
srodkoéw budzetowych Gminy Barciany obcigzajacych plan finansowy wydatkéw zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1 wykonuja:

1) w zakresie celowosci planowanego wydatku — pracownik wiasciwy rzeczowo, akceptuje
merytorycznie — Kierownik referatu lub Sekretarz Gminy, Skarbnik Gminy, Glowny ksi¢gowy,
osoba upowazniona;

2) w zakresie wskazania trybu przewidzianego ustawg prawo zamowien publicznych —
pracownik wlasciwy rzeczowo,

3) w zakresie poprawnosci zastosowania ustawy prawo zamowien publicznych — Kierownik
referatu lub osoba upowazniona,

4) w zakresie stwierdzenia, czy na planowany wydatek w planie finansowym przewidziano
srodki finansowe — Gtéwny ksiegowy lub Skarbnik Gminy, osoba upowazniona.

Fakt dokonania kontroli wstepnej wyzej wymienieni pracownicy potwierdzajg podpisem
i pieczatka imienng, wypelniajac odpowiednie rubryki wniosku o zaangazowanie $rodkow
budzetowych. Ostatecznego zatwierdzenia celowoséci planowanego wydatku dokonuje Wojt
Gminy lub osoba przez niego upowazniona skladajac podpis.

2.Wykonanie drugiego etapu kontroli wstgpnej na dokumentach finansowo-—ksiggowych
potwierdzajacych poniesione w ramach planu finansowego powinny zawiera¢ nastgpujace
elementy opisu:

a) adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z datg, podpisem
i pieczecig funkcyjng — Gloéwny ksiggowy lub osoby upowaznione,

b) adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym rzetelnosci operacji, to jest
zgodnoéci z obowigzujgcymi przepisami prawa, czy zostalo zrealizowane lub wykonane
zadanie zgodnie z zawarta umowa, zamowieniem, zleceniem, wzglednie innymi ustaleniami
oraz wynikajace z wniosku o zaangazowanie wraz z data, podpisem i pieczgcig funkeyjng —
pracownik whasciwy rzeczowo, akceptuje Kierownik referatu lub osoba upowazniona,

c) adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci wraz z datg, podpisem i pieczgcia funkcyjng — Wéjt Gminy, Sekretarz Gminy
lub osoby upowaznione,

d) adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu do wyptaty wraz z datg i podpisem — W6jt Gminy lub
osoba przez niego upowazniona,

e)adnotacje o poleceniu dokonania wydatku podpis — Gléwny ksiggowy lub osoba przez niego
upowazniona.



W przypadku ujawnienia brakéw w dokumencie finansowo-ksiggowym Gléwny ksiggowy lub
osoba przez niego upowazniona zwraca dokument wlasciwemu rzeczowo pracownikowi do
uzupelnienia. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w dokumencie — Gtowny ksiegowy
odmawia zlozenia podpisu wskazujac przyczyny odmowy. O odmowie podpisania dokumentu
1 jej przyczynach Glowny ksiggowy zawiadamia Wojta Gminy, ktdéry moze wstrzymac
realizacj¢ zakwestionowanej operacji albo wyda¢ w formie pisemnej polecenie jej realizacji.
Osoba upowazniona przez Glownego ksiegowego moze podpisywac jedynie dokumenty, co do
ktorych, nie zachodzg podstawy do zgloszenia odmowy podpisu.

§ 2. 1. Za zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym odpowiadaja
Kierownicy Referatoéw Urzgdu Gminy w Barcianach.

2. Ewidencja zaangazowania prowadzona jest w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe]
(dzial, rozdzial, paragraf). Do ewidencji ksiggowej zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planach finansowych jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Barcianach stuzg konta
pozabilansowe.

3. Podstawg ujecia zaangazowania wydatkow budzetowych w ksiggach rachunkowych Urzgdu
Gminy w Barcianach jest wewngtrzny dowdd ksiegowy (PK) wystawiony na podstawie
wniosku o zaangazowanie srodkéw budzetowych.

4. Na zaangazowanie wydatkow budzetowych sklada si¢ rownowarto$¢ zawartych:

a) uméw oraz aneksow do umoéw,

b) umdéw o prace,

c) aktéw notarialnych,

d) zlecen,

e) decyzji,

f) postanowien,

g) porozumien,

h) innych dokumentéw powodujacych konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych (np.:
delegacje, zaliczki, zaliczki na optaty sadowe, oplaty za wypisy z ksigg wieczystych itp.),
1) przekazanych dotacji podmiotowych lub przedmiotowych oraz inwestycyjnych dla instytucji
kultury,

J) przekazanie dotacji dla szkét publicznych i przedszkola, GOPS,

k) niesptaconych zobowigzan, w tym z lat ubieglych wymagajacych dokonania wydatkow
w roku biezgcym.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam: kierownikom referatoéw organizacyjnych Urzedu
Gminy w Barcianach, Dyrektorom Szk6l Podstawowych, Dyrektorowi Przedszkola,
Kierownikowi Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej, przedstawicielom jednostek
pomocniczych- soltysom poszczegdlnych solectw, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Uchwaly Nr
1/339/2018 Rady Gminy Barciany z dnia 30 sierpnia 2018 r. w sprawie statutu Gminy
Barciany.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 85/2018 W¢jta Gminy Barciany z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie: procedury kontroli wydatkow dokonywanych ze s$rodkéw publicznych-
zaangazowanie wydatkéw budzetowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo
przyjety.

WOJT GMINY
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Marta Kaminska



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 45/2021
Wojta Gminy Barciany
z dnia 12 lipca 2021 1.

Barciatiy, dnia . .. cconueommsomms
WNIOSEK NR.......

o zaangazowanie $Srodkéw budzetowych Gminy Barciany/ jednostki budzetowej/ jednostki
pomocniczej obcigzajacych plan finansowy wydatkow na ...................... rok

2. Kwota wydatku: .......ocoooveeiiiieeee
3.Termin realizacji wydatku: ...........ccoooceineiinens
4 Uzasadnienie celowosci dokonania wydatku w zwigzku z realizacja zadan jednostki:

Pracownik wiasciwy rzeczowo

Kierownik Referatu / dyrektor/ kierownik

5.Wskazanie trybu ustawy prawo zamdwien publicznych, w ktorym zamodwienie bedzie

realizowane:

Pracownik wlasciwy rzeczowo

6.Sprawdzenie poprawnosci zastosowania ustawy prawo zamowien publicznych:

Kierownik Referatu:

7. Zobowiazanie wynikajace z wnioskowanego wydatku mieszczacego si¢ w planie finansowym.
Przewidywany termin realizacji ..........ccccceoeeieieiccncnnnns
Klasyfikacja budzetowa : ..........ccocoevimrieeiceiieeieecceee

Skarbnik/ Glowny ksiggowy

Zatwierdzam Wojt Gminy



Zapoznatlem/am si¢ z trescig Zarzadzenia nr 45/2021 Wojta Gminy Barciany z dnia
12 lipca 2021 r. i przyjalem/am do realizacji.

o
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Imig¢ i nazwisko podpis

Witold Bogdanowicz

Katarzyna Klamczynska

Barbara Szadurska

Joanna Maciag

Ewa Wozniak

Bozena Ostapczuk

Iwona Spodyniuk

Monika Lizurej
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Bozena Radawiec
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Pawel Hoszkiewicz
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Matgorzata Dziczek




Zapoznalem/am si¢ z treScig Zarzadzenia nr 45/2021 Wojta Gminy Barciany z dnia
12 lipca 2021 r. 1 przyjatem/am do realizacji.

Lp. | Imi¢ i nazwisko pracownika | podpis
1. | Natalia Birska

2. | Aneta Caluch

3. | Andrzej Degorski

4. | Angelika Jedlinska

5. | Karolina Kania

6. | Franciszek Kopciuch
7. | Beata Korshenrich

8. | Edyta Lesnik

9. | Cezary Lotys

10. | Malgorzata Matz

11. | Barbara Mieszkuniec
12. | Agnieszka Pac

13. | Maria Pyrcz

14. | Ewelina Renc

15. | Milena Skonieczko
16. | Natalia Skwarek

17. | Grzegorz Spodarek
18. | Magda Swiercz

19. | Anna Tereszko

20. | Milena Wach

21. | Marlena Wawryszuk
22. | Gabriela Wilczewska
23. | Sylwester Wrona

24. | Marta Wrébel

25. | Mirostaw Zinkiewicz
26. | Emilia Zelichowska




Zapoznatem/am

sie z trescig Zarzadzenia nr

12 lipca 2021 r. i przyjatem/am do realizacji.

45/2021

Wojta Gminy Barciany z dnia

Lp Sotectwo Nazwisko i imig Podpis
1. |Asuny Stuzata Anna
2. |Aptynty Seebald Marzena
3. |Barciany Wawryszuk Elzbieta
4. |Bobrowo Oleksiewicz Stefan
5. |Drogosze Pacak Matgorzata Aneta
6. |Fraczkowo Puczkowska Jolanta
7. |Ggsie Gory Krogul Mieczystaw
8. |Gesiki Spyra Bozena
9. |Krelikiejmy Ceglarska Danuta
10. [Modgarby Koper Marcin Jan
11. |[Momajny Szwajdych Hanna
12. [Mottajny Sadzikowska Barbara
13. |Ogrodki Kaszewska Iwona
14. |Podtawki Dunski Zenon
15. |[Radosze Konopacki Krzysztof
16. |Rodele Jasek Mirostawa
17. |Silginy Bogusz Michat
18. |Skandawa Wingrowicz Ewa
19. |Skierki Kustra Katarzyna
20. |Solkieniki Suchecka Aneta




21. |Suchawa Tarkawian Kamil
22. |Wilkowo Male Wilczynski Krzysztof
23. |Winda Kowalczyk Sylwia Elzbieta




