Zarzadzenie Nr 66/2023
Wéjta Gminy Barciany
Z dnia 15 maja 2023 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z péz. zm.) oraz art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1634) celem zapewnienia funkcjonowania adekwatne;j,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej zarzgdem co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Urze¢dzie Gminy w Barcianach instrukcje inwentaryzacyjng
okreslajaca zasady przeprowadzania inwentaryzacji majatku Gminy Barciany i Urzedu Gminy
Barciany zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikow do $cistego stosowania i przestrzegania instrukcji, pod rygorem
odpowiedzialnosci stuzbowe;j.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 116/2022 Wéjta Gminy Barciany z dnia 30 listopada 2022 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY
\
C&m&*&sz/

Marta Kaminska



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 66/2023
Wéjta Gminy Barciany
Z dnia 15 maja 2023 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA URZEDU GMINY BARCIANY
§1
PODSTAWA PRAWNA I MERYTORYCZNA

1. Instrukcja reguluje zasady funkcjonowania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Barciany oraz
w jednostkach podlegtych, dla ktérych obstuge finansowg prowadzi referat finansowy Urzedu
Gminy 1 zostala opracowana na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6z. zm.)),

2. Jednostka stosuje zasady inwentaryzacji, okreslone w artykule 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci, ktore uzupetnione sg postanowieniami niniejszej instrukcji oraz zasadami
wynikajacymi z obowigzujacego w jednostce zaktadowego planu kont.

§2
PODSTAWOWE POJECIA UJETE W INSTRUKCJI
1. Jednostka — rozumie si¢ Urzad Gminy Barciany
2. Jednostka samorzadu terytorialnego - zwana dalej jst,
3. Kierownik jednostki — oznacza Wdjt Gminy

4. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — oznacza Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

§3
CEL I ISTOTA INWENTARYZACJI

1. Inwentaryzacja, to zespol czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu
aktywoéw 1 pasywow jednostki na oznaczony dzien, poréwnanie tego stanu ze stanem
ewidencyjnym oraz rozliczenie ewentualnych réznic i doprowadzenie stanu ewidencyjnego do
zgodnosci ze stanem faktycznym.

2. Celem inwentaryzacji sg nastepujgce czynnosci:

a) dokonanie weryfikacji stanu aktywow i pasywow wykazanego w ksiegach rachunkowych
jednostki,

b) sprawdzenie danych ujgtych w ewidencji ksieggowej i poréwnaniu ich ze stanem
rzeczywistym (ewentualne sprostowanie, skorygowanie zapisdw ewidencyjnych),

¢) wyjasnienie rdznic z podaniem ich przyczyn,

d) rozliczenie 0os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im mienie,



e¢) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow majatku,

f) ujawnienie i wycena stanu tych zapaséw, ktére w ciggu roku nie sg objete ewidencja
ilo$ciowo-wartosciowa,

g) dokonanie zmiany 0os6b odpowiedzialnych za sktadniki majatkowe np. w razie zwolnienia i
dhugotrwatej choroby osoby materialnie odpowiedzialnej,

h) przeciwdziatanie nieprawidtowoscig w gospodarowaniu majatkiem jednostki.

3. Inwentaryzacja obejmuje wszystkie sktadniki aktywow i pasywow jednostki — zardwno te,
ktore podlegajg ujeciu w ewidencji bilansowej, jak i pozabilansowej jednostki, a takze obce
sktadniki majgtkowe powierzone jednostce czasowo do uzytkowania, przechowywania, itp.

4. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jak Kierownik jednostki.
§4
RODZAJE INWENTARYZACJI

I. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej lub
inwentaryzacji dorazne;j.

1. Inwentaryzacje okresowg przeprowadza si¢ zgodnie z planem inwentaryzacji
stanowigcym zalgcznik Nr 1, uwzgledniajgcym sposob, terminy i czestotliwosé
inwentaryzacji

2. Inwentaryzacje dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia okolicznosci
uzasadniajgcej jej przeprowadzenie, tj. zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,
zaistnienia zdarzen losowych, np. pozar, kradziez.

II. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej i doraznej zarzadza Kierownik jednostki.
§5
METODY INWENTARYZACJI
1. Inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ w drodze:
a) spisu z natury

b) pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realne;j
wartos$ci skladnikow majatku (weryfikacja sald)

¢) uzyskania od kontrahentow i bankow pisemnych potwierdzen prawidtowosci uzyskanych
sald (uzgadnianie sald).

2. Poszczegblnym sktadnikom majatku przyporzadkowana jest Scisle okreslona metoda
inwentaryzacji.

3. W drodze spisu z natury przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

a) rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego: materiatow i towarow,



b) $rodkéw trwatych wiasnych znajdujacych si¢ w eksploatacji, (z wylgczeniem gruntow oraz
srodkow trwatych trudno dostgpnych ogladowi),

¢) pozostatych srodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,
d) drukéw Scistego zarachowania,
€) wyposazenia,

f) gotowka w kasie

4. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

a) ustaleniu rzeczywistej warto$ci majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie, oraz
yjeciu ustalone;j ilosci spisu z natury,

b) wycenie spisanych ilosci.

Wyceny rzeczowych sktadnikéw majatkowych ujetych na arkuszach spisowych dokonuja na
polecenie Skarbnika pracownicy ksiegowosci. Wycena polega na przemnozeniu stwierdzonych
w czasie spisu z natury faktycznych ilosci przez stosowang w ksiggowosci ceng ewidencyjng
oraz na ustaleniu fgcznej ich wartosci.

¢) poréwnaniu warto$ci wycenionego spisu z danymi z ksiagg rachunkowych,

d) ustaleniu ewentualnych roéznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania,

¢) ujeciu réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczeniu w ksiggach rachunkowych.

5. Droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci sktadnikéw majatku przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

a) gruntéw i srodkow trwatych trudno dostepnych oglagdowi,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

¢) nalezno$ci spornych i watpliwych,

d) nalezno$ci i zobowigzan z pracownikami,

¢) naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,

f) sktadnikéw majatku ujetych wyltacznie w ewidencji ilosciowej,
g) kredyty i pozyczki,

h) innych aktywéw i pasywéw nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



6. Metoda uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢:
a) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci i zobowigzania, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikow i tyldw publicznoprawnych.

§6
SPIS Z NATURY
1. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Wojt Gminy na wniosek Skarbnika.

2. Komisje Inwentaryzacyjng powoluje Wéjt Gminy, w sktadzie co najmniej trzech osoéb —
pracownikow Urzedu.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powoluje si¢ zespoty spisowe sposrod
pracownikéw Urzedu oraz w jednostkach podleglych odpowiednio pracownikoéw jednostek.
Zespot spisowy musi sie sktadaé co najmniej z dwdch osdb, przy czym nie moga to by¢ osoby
materialnie odpowiedzialne za spisywane sktadniki majgtku. Sktad zespotow spisowych ustala
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej. Zespoly Spisowe przeprowadzaja spisy na
wyznaczonych polach spisowych (czyli w miejscach uzytkowania sktadnikéw majatkowych),

4. W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej (Zespotu Spisowego) dokonujacego inwentaryzacji
danego pola nie mogg wchodzi¢: Skarbnik Gminy, pracownicy prowadzacy ewidencje¢
ksiegowa spisywanych skiadnikow majatkowych, osoby materialnie odpowiedzialne za
spisywane sktadniki majatkowe, a takze inne osoby niedajgce gwarancji obiektywnosci spisu
(np. krewni, powinowaci 0sob materialnie odpowiedzialnych).

5. Ust. 4 nie dotyczy pracownikow ksiggowosci prowadzacych ewidencjg Srodkow pienigznych
w bankach, rozrachunkéw i innych aktéw oraz pasywow inwentaryzowanych w drodze w
drodze uzgodnienia sald lub poréwnan danych ewidencji z dokumentacjg.

6. Do obowiazkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnosci:
a) ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury,

b) przeszkolenie 0sob biorgcych udzial w spisie z natury,

¢) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,
d) gospodarowanie arkuszami spisu z natury

e) kontrola przebiegu spisu z natury,

f) ustalanie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,

g)sporzadzanie sprawozdan z przebiegu spisu z natury.

7. Do obowigzkow zespotow spisowych nalezy:



a) pobranie przed rozpoczgciem spisu od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej za
pokwitowaniem arkuszy spisowych,

b) pobranie od osoby materialnie odpowiedzialnej za inwentaryzowane sktadniki majatku
o$wiadczenia wstepnego o ujgciu w ewidencji magazynowej wszystkich dowodow przychodu
i rozchodu oraz o uzgodnieniu stanu ewidencji magazynowej z ewidencja.

§7
PRZEBIEG SPISU Z NATURY

1. Rzeczywista ilo$¢ spisanych z natury skiadnikow majatku ustala zesp6t spisowy przez
przeliczenie lub zmierzenie.

2. Przeliczenie sktadnikéw majatku polega na fizycznym ustaleniu ich iloéci w sztukach lub jej
wielokrotnosciach.

3. Znajdujace si¢ na okreslonym polu spisowym sktadniki majatku objete spisem z natury nie
powinny by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu zakonczenia spisu.

4. W wyjatkowych sytuacjach Komisja Inwentaryzacyjna moze wyrazi¢ zgodg na wydanie lub
przyjecie okreslonego sktadnika majatku, jezeli jest to niezbedne dla zapewnienia normalnej
dzialalnosci jednostki. Wydanie lub przyjecie sktadnika majatku w tym przypadku powinno
nastapi¢ na specjalnie oznaczonych dowodach magazynowych umozliwiajacych odpowiednie
ich ujecie w ksiegach rachunkowych.

5. Ustalone rzeczywiste ilo$ci sktadnikow majatku zespoty spisowe wpisuja na arkusze spisu z
natury.

6. Arkusz spisu z natury, na ktorych ujgto wyniki spisu, powinien zawierac co najmniej:

e nazwe ,, arkusz spisu z natury ”,

e nazwe jednostki w postaci zapisu lub pieczatki,

e numer kolejny arkusza spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajgce jego zamiang, np.
parafe Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej albo osoby odpowiedzialnej za
wydane druki $cistego zarachowania,

e okreslenie metody inwentaryzacji (np. petna inwentaryzacja okresowa lub ciagta),

e nazwe i numer pola spisowego,

e godzing i dat¢ przeprowadzenia spisu (rozpoczecia i zakonczenia) —na kazdym arkuszu
spisowym, '

e numer kolejny strony arkusza dotyczacego poszczegolnych grup sktadnikow (np.
srodkow trwalych — w stosunku do kazdej z nich z podziatem na: pelnowartosciowe,
uszkodzone, obce),

e imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej oraz imig i nazwisko 0sob
wehodzacych w sktad zespotu spisowego, a takze podpisy tych osob na kazdej stronie
arkusza spisowego (w tym 0sob obserwuj acych inwentaryzacjg),

e numer kolejny pozycji spisowej,

o szczegOlowe okreslenie skiadnika majatku wraz z symbolem identyfikujacym ( np.
numer inwentarzowy, inne cechy),

e jednostke miary,

ilo$¢ stwierdzong w czasie spisu z natury.



7. Arkusze spisu z natury sg drukami S$cistego zarachowania. Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej pobiera je od pracownika ksiegowosci odpowiedzialnego za
gospodarowanie drukami S$cistego zarachowania, ktory wczesniej dokonuje ich
ponumerowania, opieczetowania i zaparafowania.

8. Arkusze s3 dowodami ksiggowymi, w zwigzku z czym muszg by¢é wypelnione w sposob
trwaly dlugopisem, cienkopisem, pismem maszynowym.

9. W arkuszach spisu z natury niedopuszczalne jest:
a) pozostawienie niewypelnionych wierszy

b) korygowanie blednych zapiséw przez zamazywanie, wycieranic lub przerabianie
dokonanych zapisow.

10. Poprawianie btgdnego zapisu polega na skresleniu zapisu nieprawidtowego w taki sposéb,
zeby pierwotna tres¢ byla czytelna i wpisaniu poprawnego zapisu. Przy kazdym poprawionym
zapisie powinien by¢ zamieszczony podpis cztonka zespolu spisowego i osoby materialnie
odpowiedzialnej.

11. Zespdt inwentaryzacyjny po zakonczeniu czynnosci spisowych:

a) pobiera od osoby materialnie odpowiedzialnej oswiadczenie koncowe co do przebiegu
dokonanego spisu z natury i zawierajgce stwierdzenie, czy wnosi ona lub nie wnosi zastrzezenia
do przeprowadzonego spisu z natury,

b) sporzadza pisemne sprawozdanie o przebiegu spisu z natury,

c) przekazuje wszystkie arkusze spisu z natury zarowno te wypeltnione, jak i niewykorzystane,
a takze anulowane Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

12. Po zakonczeniu spisu Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza protokoét z przebiegu spisu,
ktdry przedstawia kierownikow jednostki,

13. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je Skarbnikowi ( a Skarbnik
pracownikowi ksiggowosci) w celu dokonania ich wyceny i ustaleniu ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

14. Po otrzymaniu arkuszy spisu z natury pracownik ksiegowos$ci wyznaczony przez Skarbnika
dokonuje wyceny spisanych sktadnikéw majgtku oraz poréwnania ilosci i wartosci
poszczegdlnych sktadnikow majgtku ustalonych w toku spisu z natury z iloscig i wartoscia tych
sktadnikow wynikajacg z ewidencji ksiggowe;j.

15. Przy wycenie spisanych sktadnikéw majatku stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie o
rachunkowosci.

16. Jezeli stan rzeczywisty ustalony w drodze spisu z natury jest nizszy od stanu ewidencyjnego
wynikajgcego z prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych, powstaje niedobdr , w
sytuacji odwrotnej powstaje nadwyzka.



17. Poréwnania stanu rzeczywistego z ewidencyjnym pracownik ksiegowo$ci dokonuje na
arkuszach. S one podstawg do ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

18. Wyniki wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawien roznic inwentaryzacyjnych
przekazywane sg przez pracownika ksiegowos$ci Skarbnikowi, nastepnie Skarbnik przekazuje
je Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

19. W celu ustalenia przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przeprowadza postgpowanie weryfikacyjne.

20. W trakcie prac weryfikacyjnych Komisja Inwentaryzacyjna ma prawo zgdaé od osoby
materialnie odpowiedzialnej ztozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych.

21. Komisja Inwentaryzacyjna przy weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych moze korzysta¢ z
pomocy rzeczoznawcoOw z danej dziedziny, specjalistow jednostki oraz Skarbnika.

22. Rezultatem zakonczonego postgpowania weryfikacyjnego powinien by¢ protokol, w
ktorym Komisja Inwentaryzacyjna przedstawia umotywowane wnioski co do sposobu
rozliczenia niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych.

23. Zaopiniowany przez Skarbnika protokét weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki,

24. Ujawnione w trakcie inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych
tego roku obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacji.

25. Rozliczenie roéznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych nastgpuje na podstawie
zatwierdzonego przez Kierownika jednostki protokotu weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych.

26. W celu umozliwienia identyfikacji kazdy obiekt inwentarzowy musi posiada¢ numer
inwentarzowy. Numer musi by¢ trwaty i wyrazny. Nadaje si¢ go na podstawie chronologicznie
prowadzonej ksiggi inwentarzowej, zawierajacej ewidencje przychodow poszczegdlnych
obiektow.

27. W kazdym pomieszczeniu, w ktorym znajdujg si¢ srodki trwale, wyposazenie powinien by¢
umieszczony spis inwentarza.

28. Stan srodkdw pienigznych spisuje si¢ na drukach arkusza spisu z natury. Protokoét sporzadza
si¢ w dwoch egzemplarzach.

§8
UZGADNIANIE SALD
1. W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢ naleznosci jednostki.
2. Nie wymagajg pisemnego uzgodnienia sald:

a) nalezno$ci sporne i watpliwe,



b) rozrachunki z pracownikami,

¢) naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow (osoby fizyczne), ktorzy nie majg obowigzku
prowadzenia ksigg rachunkowych,

d) drobne naleznosci i zobowigzania, w przypadku ktdrych koszty uzgodnienia przekraczatyby
zwigzane z tym korzysci,

e) rozrachunki publicznoprawne.
3. Inwentaryzacj¢ w drodze uzgadniania sald dokonuje referat finansowy.
4. Formy uzgodnienia sald mogg odbywac sie:
a. pisemnie,
b. faksem,
c. telefonicznie.
§9
WERYFIKACJA SALD

1. Aktywa i pasywa, ktoére nie moga by¢ zinwentaryzowane z drodze spisu z natury lub
uzgodnienia sald, podlegaja inwentaryzacji, w drodze weryfikacji sald.

2. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald jest stwierdzenie, czy rzeczywiscie
posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie okre$lonego salda oraz czy jest ono realne i
prawidtowo wycenione.

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonuje zesp6t do przeprowadzenia weryfikacji
aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald.

4. Zespot z przeprowadzonej weryfikacji sporzgdza protokot.
5. Ujawnione w toku weryfikacji sald réznice (nieprawidlowosci i rozbieznosci) miedzy stanem
rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w
ksiggach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktdry przypadat termin inwentaryzacji.
§10
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW INWENTARYZACYJNYCH
1. Podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne obejmuja:
a) zarzadzenie kierownika jednostki w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
b) sktad Komisji Inwentaryzacyjnej,
c) sktad zespolow spisowych,

d) o$wiadczenie wstepne,



€) wykaz osob odpowiedzialnych za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania
stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych z danymi zawartymi w dokumentach zrédtowych,

f) plan inwentaryzacji (harmonogram),

g) arkusze spisowe,

h) o$wiadczenie koncowe po zakonczonym spisie z natury osdb materialnie odpowiedzialnych,
1) protokot z inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania,

J) sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury,

k) protok6l Komisji Inwentaryzacyjnej z rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w
sprawie roznic inwentaryzacyjnych,

1) zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych,

m) potwierdzenie sald naleznosci,

n) protokoty z przeprowadzonej weryfikacji

0) materialy pomocnicze powstale w czasie spisu.

2. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Urzedu Gminy Barciany zgodnie
z art. 74 ust. 2 pkt. 7 ustawy o rachunkowosci przez okres 5 lat w oryginalnej postaci, w
ustalonym porzadku, dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych. Zbiory
dokumentéw inwentaryzacji rocznej oznacza si¢ okre$leniem nazwy ich rodzaju oraz
symbolem koncowym lat (np. ,, Spis z natury srodkéw trwatych w 2012 1. ,,).

3. Dokumentacj¢ z inwentaryzacji rocznej i sprawozdania roczne nalezy archiwizowaé
oddzielnie za kazdy kolejny rok.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadkach nieuregulowanych niniejsza instrukcjg stosuje si¢ inne uregulowania
wewnetrzne lub ogdlne przepisy prawa.



Zalgcznik Nr 1

do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PLAN INWENTARYZACYJNY

TERMIN
INWENTARYZACJI

RODZAJ SKEADNIKA MAJATKU

METODA
INWENTARYZAC
JI

Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego

a) aktywa pieni¢zne czyli krajowe srodki
platnicze, waluty obce i dewizy ( z
wyjatkiem gromadzonych na rachunkach
bankowych),

b) papiery wartosciowe (weksle, czeki
obce, akcje, obligacje, bony itp.),

¢) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowy
—art.26 ust.1 pkt.1 produkty w toku
produkcji (nieuzyte materialy i towary
odpisywane w koszty w momencie ich
zakupu (paliwo, wegiel), produkty gotowe
odpisywane w koszty w momencie ich
wytworzenia.

Spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15 dnia
nastepnego roku(dla
wigkszosci jednostek
bedzie to 15 stycznia
nastepnego roku)

a) znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym
lub znajdujace si¢ na terenie strzezonym,
lecz nie objete ewidencji ilosciowo-
wartosciujace, zapasy (art.26 ust.3 pktl):
- materiatow,

- p6iproduktow,

- produktow gotowych,

- towarow

- srodkow trwatych ( z wyjatkiem gruntow
i sSrodkéw trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony) znajdujacych si¢ na
terenie niestrzezonym,

b) maszyny i urzadzenia objete inwestycja
rozpoczets, znajdujace sie na terenie
niestrzezonym (art.26 ust. 1 pkt 1),

¢) sktadniki majatkowe objete ewidencja
ilosciowg (art. 17 ust.2 pkt. 2 ustawy o
rachunkowosci),

d) sktadniki majatkowe bgdace wlasnoscia
obcych jednostek ( art.26 ust. 2 pkt.2)

Spis z natury




Raz w ciggu dwoch lat

Znajdujgce si¢ na terenie strzezonym i
objete ewidencja ilosciowo-warto$ciowq :
- materialy,

- p6iprodukty,

- wyroby gotowe,

- towary (art.26 ust.3 pkt.2)

Spis z natury

Raz w ciggu czterech
lat

a) $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow i
trudno dostepnych ogladowi srodkow
trwatych, np. budowli podziemnych,
instalacji itp.) oraz maszyny i urzgdzenia
objete inwestycjg rozpoczeta, jezeli
znajdujg si¢ na terenie strzezonym (art.26
ust.3 pkt.3)

b) pozostate srodki trwate

Spis z natury

Na ostatni dzien
kazdego roku
obrotowego (art.26
ust.1 pkt.2 ustawy o

a) $rodki pienigzne zgromadzone na
rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytulow
publicznoprawnych, do ktorych stosuje sig
przepisy ustawy 0 zobowigzaniach

rachunkowosci)-z | podatkowych, oraz naleznosci W drodze uzyskania
tym, ze inwentaryzacj¢ | watpliwych, spornych, a w bankach potwierdzenia
mozna rozpocza¢ W | naleznosci zagrozonych , naleznosci od
ciggu IV kwartatui | pracownikow),
zakonczy¢ do 15 ¢) zobowiazania (z wyjatkiem zobowigzan
stycznia nastgpnego | wobec pracownikow i
roku publicznoprawnych),
d) kredyty i pozyczki.
a) grunty,
b) érodki trwate trudno dostepne ogladowi
o (np. budowle podziemne, instalacje)
Na ostatni dzief ¢) wartoéci niematerialne i prawne,
kazdego roku d) naleznosci sporne i watpliwe, a takze
obrotowego (art.26 | dochodzone na drodze sadowej, W drodze
ust.1 pkt.3 ustawy 0 | ¢) naleznosci i zobowigzania wobec weryﬁkaq} P
rachunkowosci)- z pracownikow, poréwnanie danych
tym, Ze inwentaryzacj¢ | ) naleznosci i zobowigzania z tytutow w ksiggach
m.OZna rozpoczadé w publicznoprawnych, rachunkowych z
ciagu IV kwartatui | o) inwestycje rozpoczgte (z wyjatkiem danymi
zakoficzy¢ do 15 maszyn i urzadzen objetych inwestycja wynikajacymi 2
stycznia nla(lstqpnego rozpoczeta), dokumentow
roku

h) inne aktywa i pasywa nie podlegajace
spisowi z natury i uzgodnieniu sald




