Zarzadzenie Nr 90/2022
Wajta Gminy Barciany

z dnia 17 wrzes$nia 2022r.

w sprawie procedury rozpatrywania i weryfikacji wnioskéw dotyczacych dodatku weglowego
oraz dodatku cieplowniczego dla gospodarstw domowych, dla ktérych gléwnym zrédiem
ciepla jest paliwo inne niz wegiel.

Na podstawie art.2 ust. 15, ust. 15 a — 15e ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o dodatku
weglowym (Dz. U. 2022 poz. 1692, ze zm.) oraz art. 24 ust. 20-28 i art. 25 ustawy z dnia 15
wrzeénia 2022 1. o szczegdlnych rozwiazaniach zakresie niektérych Zrédet ciepta w zwiazku z
sytuacja na rynku paliw ( Dz. U. z 2022 r., poz. 1967) - zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie procedure rozpatrywania i weryfikacji danych, zawartych we wnioskach o
przyznanie dodatku weglowego oraz dodatku cieptowniczego dla gospodarstw domowych, dla
ktérych gléwnym zZrédtem ciepla jest paliwo inne niz wegiel, w brzmieniu stanowigcym zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Procedura, o ktérej mowa w § 1 ma zastosowanie do postepowarn w sprawie wyptaty dodatku
weglowego i dodatku cieplowniczego dla gospodarstw domowych, dla ktérych gtéwnym Zrodiem
ciepla jest paliwo inne niz wegiel, w ktérych do dnia 20 wrzesnia 2022 r. nie dokonano wyplaty
$rodkow dla wnioskodawcy.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Barcianach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

WOJT GMINY
-~
|66 SUWIN 38

Marta Kaminska



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 90/2022
Wéjta Gminy Barciany

z dnia 17 wrzesnia 2022r.

PROCEDURA ROZPATRYWANIA I WERYFIKACJI WNIOSKOW O WYPEATE

DODATKU WEGLOWEGO I DODATKU CIEPELOWNICZEGO

I. Terminy i zasady skladania wnioskéw o wyplate dodatku

1. Whiosek o wyplate dodatku sktada sie w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Barcianach w
terminie do dnia 30 listopada 2022 r.

2. Whioski ztozone po dniu 30 listopada 2022 r. pozostawia si¢ bez rozpoznania.

3. Wniosek sklada sie na pi$mie lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art.
2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o0 $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 1.
poz. 344).

4. W przypadku zlozenia wniosku o wyplate dodatku za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej
whiosek ten opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

5. Ztozenie wniosku za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej mozliwe jest poprzez wysytke
pisma ogélnego na skrzynke ePuap, gdzie zalacznikiem bedzie podpisany elektronicznie plik
zawierajacy wypelniony wniosek o wyplate dodatku weglowego:

1) podpisanie pliku za pomoca profilu zaufanego mozliwe jest poprzez strone:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany/

2) wystanie pisma ogdlnego na skrzynke ePuap mozliwe jest poprzez strone:
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne.

3) Wzér wniosku w wersji elektronicznej mozna pobrac ze strony internetowej Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska: https://www.gov.pl/web/klimat/wniosek-o-dodatek-weglowy .

II. Zasady rozpatrywania wnioskow

1. Do rozpatrywania spraw w zakresie dodatku weglowego i dodatku cieptowniczego stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

2. W przypadku zlozenia nieprawidtowo wypelnionego wniosku wzywa sie pisemnie osobe ubiegajaca



sie o $wiadczenia do poprawienia lub uzupelnienia wniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wezwania. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

3. W przypadku gdy osoba ztozy wniosek bez wymaganych dokument6w, podmiot realizujacy
$wiadczenia przyjmuje wniosek i wyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i nie dhuzszy niz 30 dni na
uzupekienie brakujacych dokumentéw. Niezastosowanie sie do wezwania skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

4. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wnioskodawcy przesyta sie informacjg o przyznaniu dodatku
na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej, o ile zostal wskazany we wniosku o wyplate
dodatku.

5. W przypadku gdy wnioskodawca nie wskazat adresu poczty elektronicznej we wniosku odbierajgc
ten wniosek od wnioskodawcy, informuje sie go o mozliwosci samodzielnego odebrania
informacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Reszlu.

6. Nieodebranie informacji o przyznaniu dodatku nie wstrzymuje jego wyptaty .

7. Swiadczenie wyptaca sie w terminie do dwé6ch miesiecy od dnia ztozenia wniosku o jego wyplate,
przy czym wnioski ztozone po dniu 30 pazdziernika 2022 r. wyptaca sie do dnia 30 grudnia 2022 r.

I1L. Procedura weryfikacji danych zawartych w wnioskach

1. Zaniechanie obowiazku weryfikacji informacji zawartych we wniosku w przypadku powzigcia
watpliwoéci w zakresie tych informacji lub przyznanie dodatku weglowego pomimo posiadania
wiedzy o zlozeniu nieprawdziwego o$wiadczenia przez wnioskodawce skutkuje
odpowiedzialnoécia za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. Weryfikacja ma na celu ustalenie prawdziwosci danych wskazanych we wniosku.
3. Dokonujac weryfikacji bierze pod uwage w szczegdlnosci:

1) wpisanie lub zgloszenie gléwnego Zrodta ogrzewania w centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkow,

2) informacje wynikajace z deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

3) dane zgromadzone w rejestrze PESEL oraz rejestrze mieszkancow,
4) informacje uzyskane w zwigzku z postepowaniem o przyznanie:
a) $wiadczen rodzinnych oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego
b) $wiadczenia wychowawczego,
c) dodatku ostonowego,
d) dodatku mieszkaniowego,

4. W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku wystapia watpliwosci dotyczace prawdziwosci
danych zawartych we wniosku w pierwszej kolejnoéci wzywa sie wnioskodawce do ztoZenia
dodatkowych wyjaénien, potwierdzonych stosownymi dokumentami, potwierdzajacymi



prawdziwo$¢ sktadanych wyjasnien.

5. Wyjasnienia wnioskodawcy sktadane sa na piSmie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych o§wiadczen..

6. Zaréwno wezwanie do zlozenia wyjasnien, jak i wyjasnienia sktadane przez wnioskodawce dotgcza
sie do akt postepowania.

7. W przypadku, gdy dodatkowe wyjasnienia, ztozone przez wnioskodawce w dalszym ciggu buda
watpliwosci, co do prawdziwosci danych ztozonych we wniosku, przeprowadza si¢ wywiad
érodowiskowy w miejscu zamieszkania wnioskodawcy, ktéry ma na celu ustalenie faktycznego
stanu gospodarstwa domowego.

8. Niewyrazenie zgody na przeprowadzenie wywiadu srodowiskowego winno by¢ oznaczone datg i
podpisane przez wnioskodawce. Dokument dolacza sie do akt postepowania i stanowi on podstawe
do odmowy przyznania dodatku.

9. Oéwiadczenia wnioskodawcy zawarte we wniosku sktadane sg pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie falszywych o$wiadczer, dlatego tez w przypadku uzasadnionych watpliwosci
nalezy powiadomi¢ organy Scigania.

10. Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastapic nie pOzniej niz w
ciagu miesiaca, a sprawy szczeglnie skomplikowane] - nie péZniej niz w ciagu dwdch miesiecy od
dnia wszczecia postepowania.

11. Odmowa przyznania dodatku, uchylenie oraz rozstrzygniecie w sprawie nienaleznie pobranego
dodatku nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

12. O decyzji przyshuguje prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego
w Olsztynie za poérednictwem Burmistrza Reszla w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.



