Zarzadzenie Nr 28/2020
Wajta Gminy Barciany
z dnia 5 marca 2020r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obslugi informatycznej oraz operatorow
obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych w  wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020r.

Na podstawie § 6 i § 7 Uchwaly Nr 43/2020 Panistwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 marca
2020r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w
wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10 maja 2020r.

§ 1. 1. Powoluje sie Pana Franciszka Kopciuch na koordynatora gminnego obstugi systemow
informatycznych w wyborach na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 10
maja 2020r. r.

2. Koordynator gminny jest odpowiedzialny za szkolenie i wsparcie operatorow obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz realizacj¢ zadari na obszarze Gminy
Barciany.

3. Szczegblowy zakres zadan koordynatora gminnego okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Powohuje sie Pana Franciszka Kopciuch na operatora informatycznej obstugi obwodowych
komisji wyborczych:

1) Nr 1 w Barcianach z siedziba w Hala Sportowa w Barcianach, ul. Nowa 1A, 11 — 410 Barciany;

2) Nr 2 w Drogoszach z siedzibg Sala Gimnastyczna przy Szkole Podstawowej w Drogoszach,
Drogosze 40, 11 — 410 Barciany;

3) Nr 3 w Windzie z siedziba Sala Gimnastyczna przy Szkole Podstawowej w Windzie, Winda 6, 11
— 410 Barciany;

4) Nr 4 w Moltajnach z siedziba Sala Gimnastyczna przy Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II
w Mottajnach, Mottajny 1, 11 — 410 Barciany;

5) Nr 5 w Skandawie z siedziba Budynek po bytej Szkole Podstawowej w Skandawie, Skandawa
34, 11 — 410 Barciany.

2. Zakres zadan operatora okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzqdzania.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ sekretarzowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo
przyjety.



Zalgcznik nr 1

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1)udziat w szkoleniu z zakresu obshugi systemu informatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2)wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli bedzie on
zakladal udzial wyznaczonych operatoréw;

3)odbidr loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;

4)przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenistwa i zabezpieczenie systemu informatycznego przed
nieuprawnionym dostepem;

5)znajomosc instrukcji obshugi systemu informatycznego;

6)przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7)ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

8)przekazanie, w trakcie glosowania, danych o liczbie os6b ujetych w spisie wyborcéw oraz o
liczbie wydanych kart do gltosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej
uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

9)wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokoléw glosowania w obwodzie w
obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej, w tym przewodniczacego komisji lub jego
zastepcy;

10)umozliwienie wydruku projektéw protokoléw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bledow oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie zgodno$ci arytmetycznej
poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie;

11)sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w projektach protokoléw glosowania w obwodzie;

12)wprowadzenie danych z podpisanych protokoléw glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

13)zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

14)przekazanie komisji wydrukéw z systemu informatycznego.



Zakgcznik nr 2

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki lub gminnego/miejskiego zespotu
informatycznego:

Dudziat w szkoleniu organizowanym przez zespé} informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;
2)wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
3)przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesytania
danych;
4)przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczefistwa, w szczegélnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego,oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
5)znajomos¢ instrukcji obshugi systemu informatycznego;
6)wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodéw
glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych zaswiadczeri o prawie do
glosowania, sporzadzonych aktéw pelnomocnictwa do glosowania oraz wystanych pakiet6w
wyborczych;
7)zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatéw na
cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw;
8)zapewnienie wprowadzenia do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolenn obwodowych komisji wyborczych;
9)nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —prowadzenie
ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;
10)dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline;
11)zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wsrboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;
12)przygotowanie formularzy protokoléw glosowania w obwodzie z wlasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania,badz jako protokoly w sytuacji
problemow z systemem informatycznym);
13)przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych no$nikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie,
jezeli nie zostang przestane za pomocq sieci elektronicznego przekazywania danych;
14)nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania (frekwencji) oraz

danych z protokotéw glosowania w obwodzie;



15)potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej
z danymi z kopii protokolow glosowania przekazanych przez te obwodowa komisje wyborcza;

16)w sytuacji awaryjnej -—zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z roznych przyczyn nie mogly tego dokonac;

17)sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz

niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.

WOJT GMINY

Marta Kaminska



