Zarzadzenie nr 56/2018
Wéjta Gminy Barciany
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie: zalozen do projektu budzetu Gminy Barciany na 2019 rok.
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.

Dz. U. z 2018 r. nr 994 ze zmianami), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 2077 ze zmianami) oraz uchwaly Nr
XLIV/184/2010 z dnia 12 sierpnia 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem budzetu gminy,
zarzadzam co nastepuje:
§ 1. Zobowigzuje si¢ kierownikow, dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych oraz
pracownikow merytorycznych realizujgcych zadania na stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy
w Barcianach, do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na
2018 rok w terminie do 15 wrze$nia 2018 roku.
§ 2. Okresla si¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Barciany na 2019 rok, w tym:

1. zasady konstrukcji projektu budzetu gminy - zgodnie z zalgcznikiem nr 1,

2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych - zgodnie z zalgcznikiem

nr 2,

3. zalozenia w zakresie projektowania wydatkow biezacych - zgodnie z zalgcznikiem nr 3,
§ 3. Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Barciany na 2019 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownikow odpowiedzialnych za
ich opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zalacznikiem nr 4.
§ 4. Okresla si¢ wzory drukow do projektu budzetu Gminy Barciany na 2019 rok zgodnie z
zatgcznikami od nr 5 do nr 14.
§ 5. Ustalenia zawarte w zalgcznikach do niniejszego zarzagdzenia majg zastosowanie do
projektowania planow finansowych jednostek budzetowych, zakladu budzetowego, spotki z. o.
0., samorzadowej instytucji kultury.
§ 6. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzagdzeniu moga by¢ modyfikowane 1 uzupetniane
w zakresie 1 formie okreslonej przez Wojta Gminy Barciany.
§ 7. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Barciany na 2019 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

[O%]

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018s.

Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Barciany na 2019 r.

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy opracowaé w
oparciu o:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 2077 ze
zmianami)

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j.
Dz. U. z2018 r. poz. 1530)

¢) Przepisy prawa wewnetrznego (Uchwaly Rédy Gminy Barciany, Zarzadzenia Wojta Gminy
Barciany)

d) Informacji Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegdlnych subwencji ogdlne;j
oraz dochodow z tytutu udzialu we wptywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych

e) Informacji Wojewody Warminsko-Mazurskiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wlasne i zlecone min. z zakresu administracji rzadowej i opieki spotecznej

f) Informacji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Olsztynie o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j

g) Zobowigzania z lat ubieglych oraz podjete uchwaly Rady Gminy o zaciagnigciu
zobowigzan na lata nastepne

h) Przewidywane wykonanie dochodow i wydatkow do konca 2018 roku.

1) Inne przepisy i1 stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek z
projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosci budzetowych na 2019 rok:

a) Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpceyjnych wyniesie 2,3%,

. Deficyt budzetowy nie powinien przekroczy¢ 30% planowanych dochodow budzetowych,

. Planowane dochody =z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych przeznaczy¢ w calo$ci na zadania Gminnego Programu Profilaktyki i
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Programu Przeciwdzialania Narkomanii na
terenie Gminy Barciany - gldéwnie na aktywna dziatalnos¢ profilaktyczna.



5. Dotacje na zadania gminy realizowane przez organizacje pozarzadowe ustala¢ — podobnie jak
w latach ubieglych - zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie oraz ustawie o zmianie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie oraz ustawie o sporcie .

6. Ograniczy¢ dofinansowania i finansowanie zadan nie bedgcych zadaniami wlasnymi gminy.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 56 /2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Barciany na 2019 r.

1. Podstawa planowania dochodéow na 2019 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2018.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2019 rok nalezy uwzgledni¢:

a. prognozy podstawowych wskaznikdw makroekonomicznych

b. przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2018,

c. informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow 1 Warminsko Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z
tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

d. informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

e. planowane zmiany cen $wiadczonych ustlug,

f. przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

g. sytuacji platniczej najwigkszych podatnikow gminy,

h. poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

1. podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych §rodkow finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

j. planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sie
przepisow.

3. Dochody budzetu planuje si¢ w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem na
biezace 1 majatkowe.

4. W zakresie prognozowania dochoddéw nalezy dokonaé¢ szczegdltowego podzialu zrddet
dochodéw 1 uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajgc ich szczegdtowa kalkulacje.
Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe 1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.-

5. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastepujacy sposob:
a. dotacje celowe na zadania wlasne i1 zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej — w

kwotach podanych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego oraz Delegature Krajowego Biura
Wyborczego w Olsztynie.



b. subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow .

c. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych do budzetu na 2019r. Przyjmuje si¢ w wysokosci
wskazanej przez Ministerstwo Finansow, podatek dochodowy od oséb prawnych ustala si¢ na
podstawie przewidywanego wykonania za 2018r.

d. dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisOw porozumien i umow.

e. dochody z podatkow i optat lokalnych zaklada¢ na poziomie obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych. Dochody z tytutu podatku rolnego, od nieruchomosci i od $rodkow transportowych
ustala si¢ poprzez podwyzszenie przewidywanych wplywow w 2018r. o planowany wskaznik
wzrostu stawek podatkowych. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalnosci na
poziomie 99%.

f. dochody =z majatku gminy szacowaé¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2019 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz

planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

g. dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowac na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa

h. zaliczki 1 refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminow skladania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji i
poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacg

6. Ustalam:

a) stawki optat czynszowych za lokale mieszkalne ustalone na poziomie roku 2018,

b) stawki czynszu za dzierzawe gruntdéw komunalnych ustalone na poziomie roku 2018

¢) wzrost stawek oplat z tytutu czynszu najmu i dzierzawy lokali uzytkowych o 2 % w stosunku
do ustalonych stawek na rok 2018.

d) Przyjecie $redniej ceny skupu zyta sluzacej do ustalenia podatku rolnego oraz $redniej ceny
sprzedazy drewna stuzacej do ustalenia podatku lesnego w wysokosci ogloszonej przez Prezesa

Gléwnego Urzedu Statystycznego,

¢) Wysokos¢ oplaty prolongacyjnej jest rowna obnizonej stawce wysokosci odsetek za zwloke.




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Barciany na 2019 r.

1. Podstawa planowania wydatkow na 2019 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2018 .

2. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i
243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (T.j. Dz. U. z 2017 r poz. 2077 ze
zmianami). Reguly tzw. zlotej reguty wydatkowej okreslonej w art. 242 ustawy nakazuja
zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane 1 wykonane
wydatki biezgce nie moga przekroczy¢ wartosci dochodéw biezacych powiekszonych o
nadwyzke budzetowg z lat ubiegltych i wolne srodki biezace nadwyzki srodkow pienigznych na
rachunku biezgcym budzetu wynikajacej z rozliczen wyemitowanych papieréw wartosciowych,
kredytow i pozyczek z lat ubieglych w czgsdci finansujacej detficyt budzetu.

3. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

b. zapewnienie srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne

c. zapewnienie srodkow na inwestycje kontynuowane 1 ujete w limitach wydatkéw na wieloletnie
programy inwestycyjne.

4. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2018,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powi¢kszonego o wskaznik wzrostu
cen towarow i ustug tj. 0 2.3 %

5. Planujgc wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegdtowa kalkulacje zawierajaca m.in. zakres
prac i szacunkowy kosztorys.

6. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2018 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2018 roku oraz w roku 2019. Wynagrodzenia pracownikoéw na stanowiskach administracyjnych i
obstugowych planowa¢ na poziomie roku 2018.

W jednostkach o$wiatowych wysokos$¢ srodkow na wynagrodzenia nauczycieli nalezy
projektowaé¢ w oparciu o ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 967) oraz rozporzadzeniami wykonawczymi przyjmujac dla okresu styczen-sierpien
2019 roku organizacj¢ wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych, a dla okresu
wrzesien-grudzien 2019 roku przewidywang przez Dyrektora organizacje jednostki w roku
szkolnym 2018/2019. Dla potrzeb projektowania nie nalezy ujmowac wzrostu wynagrodzen
nauczycieli.



Pula nagrod dla nauczycieli planowana jest w wysokosci 1% w proporcjach — 80% do dyspozycji
dyrektora jednostki oraz 20% do dyspozycji Wéjta Gminy.

Dodatki dla nauczycieli przyja¢ zgodnie przyjetymi Uchwatami Rady Gminy Barciany w sprawie
regulaminu wynagradzania oraz zarzadzenia w sprawie doksztalcania nauczycieli.

Fundusz zdrowotny nauczycieli planowa¢ w wysokosci 0,3 % planowanych rocznych srodkéw
przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

Fundusz motywacyjny w planowa¢ w wysokosci 5 % planowanego wynagrodzenia zasadniczego
zatrudnionych w szkole nauczycieli.

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkdw na realizacje kazdej z nich.

8. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (T.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
2217 ze zmianami)

9. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 ze
zmianami)

10. Skladki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe.

11. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1316).

W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowa¢ godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018
r. poz. 967).

12. Przy planowaniu $rodkdéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2019 roku, nast¢pnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewne¢trznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastgpi¢ w koniecznych i
uzasadnionych przypadkach.

13. W projekeie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane w
wysokosei do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie
kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na
obstuge dlugu. Zaplanowac rezerwe celowa na udzial wlasny gminy lub innych podmiotow
gminnych w projektach realizowanych ze srodkéw unijnych. Suma rezerw celowych nie moze
przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.



14.Planuje si¢ zatrudnienie:

- 30 0s6b bezrobotnych (4 miesigce)
- dalsze zatrudnienie skierowanych bezrobotnych ktérzy zostali zatrudnieni w 2018 a z ich uméw

wynika konieczno$¢ kontynuacji zatrudnienia



Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Woéjta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Zakres prac i terminy sktadania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Barciany na 2019 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne/i za ich
opracowanie i weryfikacje

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy ztozy¢, w wersji
papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy w terminie do 15 wrzes$nia 2018r. oraz w wersji
elektronicznej na adres e-mail skarbnik(@barciany.pl w terminie do 15 wrze$nia 2018r.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowigcych zalgczniki od nr 5 do nr 13
do niniejszego zarzadzenia:

a. Jednostki budzetowe sktadaja:

- W zakresie dochodow — zalgcznik nr 5. W tabeli nie ujmuje si¢ dochodéw gromadzonych na
wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dzialalnos¢
okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty.

- W zakresie wydatkow — zalgcznik nr 6 — zbiorczo dla danej jednostki oraz zalacznik nr 7 —
szczegotowa kalkulacja wydatkow, ujetych w zataczniku nr 6. Szczegotowa kalkulacje nalezy
sporzadzi¢ odregbnie dla kazdego dziatu i rozdziatu wydatkow.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo Zrodto finansowania wydatku.

- W zakresie dochodow gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe
jednostki budzetowe prowadzgce dziatalnos¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie oswiaty — zalgcznik nr 8.

b. Zaktad budzetowy sktada w zakresie przychodow 1 kosztoéw zatacznik nr 12 — zbiorczo dla
jednostki oraz zalacznik nr 13 — szczegotowa kalkulacja przychodow i kosztow zaktadu
budzetowego. Objasnienie zawierajgce szczegdtowa kalkulacje nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla
kazdego dzialu i rozdzialu wydatkow.

¢. Samorzgdowa instytucja kultury sktada w zakresie przychodéw i kosztow — zatacznik nr 14
stanowigcy szczegotowa kalkulacje przychodow 1 kosztéw, w szczegotowosci paragrafow
klasyfikacji budzetowej, zawierajacg wyceng oraz objasnienia prognozowanych kwot.

d. Pracownicy merytoryczni w Urzedzie Gminy sktadaja:

- W zakresie dochodow — zalgcznik nr 3.

- W zakresie wydatkow — zalgeznik nr 6, 7 .9

- W zakresie realizacji inwestycji — zalgcznik nr 10, odrgbnie dla kazdego zadania inwestycyjnego

- W zakresie realizacji przedsiewzigcia — zalaeznik nr 11




Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (T.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 ze zmianami) przez przedsiewziecia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy,
projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanymi z udzialem $rodkow, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 1 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dolgczenia innych drukow, ktore zdaniem kierownikéw, dyrektorow
jednostek. badz pracownikéw merytorycznych, sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

4. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej 1 Inwestycji, pracownicy, zgodnie z zakresem
wykonywanych zadan na danym stanowisku, zobowigzani sg dolaczy¢ do drukéw inne
zestawienia, ktdre nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na 2019 rok, m.in.:

a. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 31.08.2018 r.

¢. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale zewnetrznych, w tym
srodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspdtfinansowane wg
stanu na dzien 31.08.2018r.

d. wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem
nazwy zadania, okresu realizacji, opisu zadania, poniesionych nakladow i1 prognozy naktadéw na
rok 2019 i lata nastgpne, planowanych zrédet finansowania,

e. Przewodniczaca Komisji GKRPA przedstawia zestawienie wydatkow na realizacje programu
profilaktyki rozwigzywania problemoéw alkoholowych 1 w zakresie profilaktyki narkomanii,

f. Kierownik USC podaje dane niezbedne do opracowania wydatkoéw na zadania zlecone w
zakresie: USC, dowodow osobistych i ewidencji ludnosci oraz niezbedne do konstrukcji budzetu
inne dane.

g. Kierownik Zaktadu Utrzymania Drog, Zieleni i Gospodarki Mieszkaniowej w Barcianach
zobowigzany jest dolaczyé wykaz zawartych umow najmu i dzierzawy wg stanu na dzien
31.08.2018 r.

3. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada
realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowa¢ biorac pod uwage maksymalna
dyscypling budzetowa, m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady dokonywania
wydatkow ze $rodkow publicznych w sposéb celowy i oszczedny zdefiniowany w ustawie o
finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladow oraz
optymalnego doboru metod 1 srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow.

4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukltadzie klasyfikacji budzetowe;,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz $rodkoéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (T.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.).

5. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu
dochodéw (przychodow) i wydatkow oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrodla dochoddw
(przychodoéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze
szczegblnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych



wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2018 r. Przewidywane
wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko$¢ planu na 31.08.2018 r. skorygowang o
kwoty, co do ktorych zachodzg przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2018r.

6. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow Urzedu Gminy
do przygotowania materialow i wzajemnej wspolpracy.



Zatacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Dochody w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowej, ze wskazaniem zrodel

Plan po Przewidywa Plan na
Dzial Rozdzial § Tresé zmianach na ne 2019 Z planuna 2019 r Wskazanie zrodla Objasnienia
2018 wykonanie dochodu *
2018r
Dochody Dochody
biezace majatkowe

Razem - - - - -

* 7rodla dochodu:

dochody z podatkow i optat

5% dochoddw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa

dotacje z budzetdéw innych jednostek samorzadu terytorialnego

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

pozostate dochody wlasne-dochody uzyskiwane przez gminne jednostki budzetowe, wplaty od gminnych zaktadow budzetowych, spadki , zapisy i
daxowuny na rzecz gminy .kary pienig¢zne , grzywny, odsetki

6. dochody z majatku gminy

7. dotacje i $rodki przeznaczone na inwestycje

8. dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
9. subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa

10. udzial we wplywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych oraz osob prawnych
11. $rodki pochodzgce ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi

12 $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej .

Ll\-b-b)r\)—-

Sporzadzit :

Data:




l Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Wydatki w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;j

‘ 7 tego
Dzial Rozdzial § Nawa Przewidywane Plan na B ; ) ) — i
wykonanie roku 2018 2019r. | Pochodne od, Dotacje Wydatki ~ Wydatki Wydatkl
oodlem  Wynagro wynagrodzen na obstuge ztytulu  majatkowe
° dzenia 1 dlugu porgczen
‘ i
gwarancji
| » 2 3 . 4 5 6 . 7 8 | 9 10 11 12
‘ .
|
Sporzadzit:
Data:



Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Kalkulacja wydatkow

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego dzialu i rozdzialu wydatkow

Cz¢$¢ 1 —Informacje ogolne

Lp. Wyszczegodlnienie Stan w dniu 1 Przewidywany uwagi
wrzesnia 2018 r. stan w 2019 r.

l. Zatrudnienie ogdlem:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

[\)

Pracownicy administracji

ilos¢ 0sob

ilos¢ etatow

Pracownicy obstugi:

(O8]

ilos¢ osob

[los¢ etatow

4 Nauczyciele:

Stazysci

[los¢ 0sdb

[los¢ etatow

Mianowani

[los¢ osob

[los¢ etatow

Kontraktowi

[los¢ 0sdb

Ilos¢ etatow

Dyplomowani

[los¢ 0sdb

[los¢ etatow

5. Liczba emerytow, rencistow

w tym nauczycieli

6 llos¢ ucznidw, w tym:

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

W gimnazjum

7. Powierzchnia sal gimnastycznych
[wm2]

8. Powierzchnia pozostalych
pomieszczen [w m2]

Punkty 4.6.7.8-dotyczg szkol




Czesé 2-Szezegolowa kalkulacja wydatkow biezacych pozaplacowych

Tabela zawiera wyszczegdlnienie zakupow i ustug w paragratach , ktore musza zostac
uwzglednione w kalkulacji wydatkow. Tabele nalezy sporzadzi¢ w wiekszej szczegdlowosci
Jjezell takie sa potrzeby jednostki .

Dzial Rozdzial

paragraf

Plan pozm. na | Przewidywa | Plan narok
rok 2018 ne 2019
tresé wykonanie
roku 2018

objasnienia

3020

Wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen

W tym

Swiadczenia bhp

Ekwiwalenty

Dodatek mieszkaniowy

Dodatek wiejski

Zdrowotny 0,1% fund plac

Zwrot za okulary

Inne, wymieni¢ jakie

3110

Swiadczenia spoleczne

4210

Zakup materialdw i wyposazenia

W tym

Zakup mebli

Zakup sprzetu TV, AGD, komputerow

druki

Srodki czystosci

Materialy biurowe, tusze, tonery

Programy komputerowe

Ksiazki i czasopisma

Wyposazenie apteczek

Paliwo i akcesoria do samochodu stuzbowego

Srodki uzdatniajace wode

Akcesoria sportowe

Nagrody, puchary , dyplomy

Inne , wymieni¢ jakie

4220

Zakup srodkéw zywnosci

4240

Zakup pomocy naukowych ,dydaktycznych
ksiazek

4260

Zakup energii

W tym

Energia elektryczna

Woda

Gaz

4270

Zakup ustug remontowych

W tym

Konserwacja ksero

Konserwacja komputeréw

Konserwacja kotlowni

Konserwacja systemu alarm.

Przeglad gasnic

Przeglad piecow




Naprawa sprzetu
Remonty...
4280 Zakup ustug zdrowotnych
4300 Zakup ushug pozostalych
W tym Wywoz nieczystosci
Wywéz Sciekow
Koszty i prowizje bankowe
Opfaty pocztowe
Monitoring
Aktualizacja oprogramowania
Uslugi kominiarskie
Ogloszenia prasowe
Obstuga prawna
Inne, wymienic jakie
4330 Zakup ushug przez jst od innych jst
4350 Zakup ustug dostepu do sieci internet
4360 Zakup ustug telekomunikacyjnych w ruchomej
i sieci tel
4370 Zakup ustug telekomunikacyjnych w
stacjonarnej sieci tel.
4400 Oplaty za administrowanie i czynsze za
budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
4410 Podréze stuzbowe krajowe
W tym Ryczalt dyrektora
Wyjazdy nauczycieli i uczniow
Administracji
4430 Rézne oplaty i skladki
W tym Ubezpieczenie budynkow
Ubezpieczenie drog
Ubezpieczenie urzadzen i oprogramowania
Ubezpieczenie samochodu
Ubezpieczenie strazakow
Inne, wymienic jakie...
4440 Odpis na ZFSS
W tym Nauczyciele
Administracja i obstuga
Emeryci-nauczyciele
Emeryci-pozostali
4700 Szkolenie pracownikéw nie bedacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej
Razem




Czes¢ 3- Szezegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

|Dzial Rozdzial
Przewidywane zmiany
llos¢ [los¢ Stawki wg Plan na rok
§ tres¢ 0sob etatow angazy na 2019
01.09.2018
llos¢/wartos¢ | objasnienie
4010 | Wynagrodzenia osobowe
Administracja ogolem , w
tym
Wynagrodzenia zasadnicze
Dodatki za wystuge lat
Dodatki funkcyjne
Dodatki specjalne s
Premie
Inne , jakie........
Fundusz nagréd
Rezerwa wg tabeli nr 4
Obsluga ogolem , w tym
Wynagrodzenie zasadnicze
Dodatki za wystuge lat
Premie
Dodatki specjalne
Inne . jakie ...
Fundusz nagrod
Rezerwa wg tabeli nr 4
Nauczyciele ogolem , w tym
Wynagrodzenia zasadnicze o
Dodatki za wystuge lat
Dodatki funkcyjne
Opiekun stazu g
Wychowawstwo
Motywacyjny
Godziny ponadwymiarowe -
stale
Rezerwa wg tabeli nr 4
Inne jakie .....
4040 | Dodatkowe wynagrodzenia
roczne
4110 | Sktadka na ubezpieczenie
spoleczne
4120 | Sktadka na fundusz pracy
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

Razem




Cze$¢ 4- Szczegolowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

para
graf

tresc

Objasnienia- ilo$¢ nagrod
jubileuszowych , odpraw
emerytalnych , wskaznik

Wysokos¢ rezerwy

4010

Wynagrodzenie osobowe

Administracja ogélem , w tym

Na podwyzki plac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Inne , jakie ...

Obsluga ogdlem , w tym

Na podwyzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Inne jakie ...

Nauczyciele ogélem , w tym

Na podwyzki plac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Inne jakie...

4110

Sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120

Sktadka na fundusz pracy

Razem




Cze$¢ 5- Szczegolowa kalkulacja wydatkow na zakupy interwencyjne

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkow oraz objasnienia dla
kazdego typu zakupu w paragrafie wydatkowym.

Dzial Rozdzial
§ tresc Plan na rok objasnienia
2019
Razem
Sporzadzit

data




Dochody gromadzone na wydzielonych rachunkach przez samorzadowe jednostki
budzetowe prowadzace dzialalno$¢ okreslong w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie oSwiaty i wydatki nimi finansowane

Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Dzial | Rozdzial | Paragraf

Tresé

Przewidywane
wykonanie
2018

Plan na 2019

Objasnienia

Dochody ogélem , w tym :

Wydatki ogblem , w tym:

Sporzadzit:

data




Wydatki w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowe;j

Zatacznik Nr 9
do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Nalezy zamieSci¢ kalkulacje w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowej z
wyszczegolnieniem rodzaju wydatkéw w paragrafie oraz podaniem kalkulacji
planowanych wydatkow

Nazwa stanowiska merytorycznego

----------------------------------------------------------------

B Z tego Kalkulacja wydatku
dzial |rozdzial| § tres¢ Plan po Przewidywane Plan na
zmianach wykonanie 2019r
na2018r 2018 r
Wydatki Wydatki ilos¢ | cena | objasnienia
biezace | majatkowe
L~ Razem
Sporzadzit:

data




Zatacznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Karta zadania inwestycyjnego

1 | Nazwa zadania inwestycyjnego

2 | Zadanie inwestycyjne:
nowe/kontynuowane

W

Lokalizacja zadania inwestycyjnego

4 | Okres realizacji zadania inwestycyjnego

wh

Opis zadania inwestycyjnego

6 | Warto$¢ realizacji zadania
inwestycyjnego

Z tego w roku 2019

W latach nastepnych

7 | Planowane zrodlo finansowania

8 | Informacje dodatkowe

Sporzadzil:

data




Zatacznik Nr 11

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA-programy , projekty lub zadania
Do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2017-2031
Nazwa PROGRAMU/ PROJEKTU
Nazwa ZADANIA/ UMOWY
Podstawa prawna realizacji zadania ( np. : Uchwala Rady , rozporzadzenie , ustawa)
Cel , zwiezly opis i uzasadnienie
Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca wykonywanie przedsiewziecia
Okres realizacji przedsiewziecia
Zrodla finansowania i naklady w poszczegolnych latach
Dzial , rozdzial klasyfikacji budzetowe;j

R S

®© 3 WL

Zrédia Laczne
Rodzaj wydatkow finansow nakfady 2019 | 2020 | 2021
ania finansowe

Limity
zobowiazan

o
S
88
[39]

2023 | 2024 | 2025 | 2026 | 2027 | 2028 | 2029 | 2030 2031

Srodki
wlasne
biezace

Budzet
panstwa

Srodki
UE

Inne
(jakie)

LACZNI
E

Srodki
wiasne
majatkowe

Budzet
panstwa

Srodki




UE

Inne
(jakie)

Lacznie

Sporzadzit :
data




Plan finansowy samorzadowego zakladu budzetowego

Zatacznik Nr 12
do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Przychody Koszty
Dziat | Rozdzial Wyszczegélnienie Stan Srodkéw ZV tym Stan $rodkéw Rozliczenia z
obrotowych na ) otacja:z obrotowych budzetem z
poczatek roku ogdlem budzetu Ogotem , w Whplaty Wynagrodzenia i na koni)(,sc tytulu wplat
2019 gminy na | tym do pochodne od roku 2019 nadwyzek
;;sty(.iatki budzetu wynagrodzen Srodkéw
iezgce

RAZEM

Sporzadzit:

data




Zatacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 56/2018

Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.
Szczegotowa kalkulacja przychodéw i kosztéw samorzagdowego zaktadu budzetowego

Dziat: Rozdziat:
& Wyszczegdlnienie Plan po Przewidywane | Plan narok Objasnienia
zmianach na wykonanie 2019 r
2018 r 2018r
A
X Przychody
X Razem przychody
X Stan Srodkow
obrotowych na poczatek
roku
X Ogétem
X Koszty i inne obcigzenia
X Razem koszty
X Stan Srodkow

obrotowych na koniec
roku

X

Ogotem

Informacja o finansowaniu inwes

tycji

Wydatki inwestycyjne

Zrédta finansowania
wydatkow
inwestycyjnych

Srodki z lat ubiegtych

Dotacje celowe

Srodki whasne

Inne srodki




Objasnienia dotyczace wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

tresc

llos¢ oséb

llosé
etatow

stawki wg
angaiy na
01.09.2018

Przewidywane zmiany

lloéé/wartosé

objasnienie

Plan na rok
2019

r

4010

Wynagrodzenia
osobowe

Wynagrodzenia
zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Premie

Inne , jakie...

Fundusz nagrdd

Rezerwa wg
zatgczonej tabeli

4040

Dodatkowe
wynagrodzenie roczne

4110

Sktadka na
ubezpieczenie
spoteczne

4120

Sktadka na Fundusz
pracy

4170

Wynagrodzenia
bezosobowe

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

Razem

Rezerwy na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen

Objasnienia-ilo$¢ nagrod
& tresc jubileuszowych odpraw Wysokos¢ rezerwy
emerytalnych ,wskaznik
4010 Wynagrodzenia osobowe
Na podwyzki ptac
Nagrody jubileuszowe
Odprawy emerytalne
Inne , jakie...
4110 Sktadka na ubezpieczenie spoteczne
4120 Sktadka na Fundusz Pracy
Razem
Sporzadzit: Zaakceptowat:

data




Zatacznik Nr 14

do Zarzadzenia Nr 56/2018
Wojta Gminy Barciany

z dnia 31 sierpnia 2018r.

Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury

Poz Wyszczegélnienie Plan na 2018 r Przewid . Plan na 2019 sos e .
wykonanie w rok Ob]asnlenla
2018r
1. Stan Srodkow pienieznych na
poczatek roku
2. Przychody
2.1 | Dotacja podmiotowa z budzetu
gminy
2.2 | Przychody ze sprzedazy ushug
wlasnych
2.3 | Przychody z najmu i dzierzawy
2.4 | Darowizny
2.5 | Przychody ze srodkow UE
2.6 | Pozostale przychody, jakie ....
3: Koszty
3.1 | Wynagrodzenia i skladki od
nich naliczane ,w tym
Wynagrodzenia osobowe
Skladki na ubezpieczenia
spoleczne
Skladki na fundusz pracy
Umowy (zlecenia o dzielo np.)
3.2 | Materialy i wyposazenie w tym
Materialy biurowe
Srodki czystosci
Zakup zbiorow
Wyposazenie
Inne, jakie....
3.3 | Ushugi, w tym
Energia elektryczna, gaz,
woda
Uslugi remontowe i
konserwatorskie
Uslugi wywozu nieczystosci
Uslugi telekomunikacyjne
( telefoniczne)
Uslugi pocztowe
Ustugi najmu i dzierzawy
Inne, jakie..
3.4 | Pozostale koszty , w tym

Odpis na ZFSS

Opieka medyczna

Szkolenia i doksztalcanie

Delegacje stuzbowe , ryczalty

Inne jakie...




5

STAN SRODKOW

PIENIEZNYCH NA KONIEC

ROKU

Informacja dodatkowa

Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych

parag
raf

tres¢

Ilos¢ osob

etatow angazy na

Stawki wg

Przewidywane zmiany

01.09.2018

wartos$¢

objasnienie

Plan na rok
2019

4010

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia
zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Premie

Inne , jakie...

Fundusz nagrod

Rezerwa wg zalaczonej
tabeli

4110

Skladka na ubezpieczenie
spoleczne

4120

Skladka na Fundusz Pracy

4170

Wynagrodzenia
bezosobowe

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

Razem

Szczegotowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

parag
raf Objasnienia- ilo$¢ nagrod
jubileuszowych ,odpraw Wysokos¢ rezerwy
emerytalnych , wskaznik
tresc
4010 | Wynagrodzenia osobowe
Za podwyzki plac
Nagrody jubileuszowe
Odprawy emerytalne
Inne, jakie ....
4110 | Skladka na ubezpieczenie spoleczne
4120 Sktadka na Fundusz Pracy
Razem
Sporzadzit :

data




