UNIA EUROPEJSKA

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Barciany, dnia 3 kwietnia 2014 r.
RGKil.271.R.4.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE
dia zaméwien o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro

1. ZAMAWIAJACY:

Gmina Barciany, ul. Wojska Polskiego 7, 11-410 Barciany,
NIP 742-207-69-63,

tel. 089 753 10 03, fax. 089 753 13 11,
sekretariat@barciany.pl

www .barciany.pl

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA - AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga audytu zewnetrznego, stanowigcego niezalezne
potwierdzenie prawidtowosci realizacji projektu nr WND-RPWM.07.02.01-28-024/12 pn.
,Rozw6j e-ustug usprawnieniem dostepnosci administracji w Gminie Barciany”,
wspoftfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013, O priorytetowa 7 — Infrastruktura spoteczefistwa informacyjnego, Dziatanie 7.2
Promocja i utatwienie dostepu do ustug teleinformatycznych, Poddziatanie 7.2.1 ustugi i
aplikacje dla obywateli Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013 na podstawie:

UDA-RPWM.07.02.01-28-024/12-00 z dn. 28.12.2012 r.

Audyt zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie Zamawiajgcego -
Beneficjenta projektu.

Audyt powinien obejmowaé przede wszystkim analizg dokumentacji oraz stosowanych
procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych
érodkéw, procedur akceptacji wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie ich zasadnosci i
odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawczoéci z projektu ze szczegblnym
uwzglednieniem osiagniecia zafozonych celéw i realizacji postanowien umowy o0
dofinansowanie.

Podczas audytu powinny zosta¢ zweryfikowane wszystkie poniesione wydatki, pozwalajace
wykonawcy audytu zewnetrznego wydaé wigzaca opinig i sporzadzic raport w tym zakresie.
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3. WARTOSC CALKOWITA PROJEKTU:
707 742,00 PLN

WARTOSC DOFINANSOWANIA:
601 580,69 PLN (85%)

4. OKRES REALIZACJI PROJEKTU:

1) rozpoczecie realizacji: 2012-10-03,

2) rozpoczecie rzeczowe realizacji: 2013-06-01,

3) zakonczenie rzeczowe realizacji: 2014-03-31,

4) zakonczenie finansowe realizacji: 2014-04-30.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 28 kwietnia 2014 roku
6. KWALIFIKACIE WYKONAWCY AUDYTU ZEWNETRZNEGO

1) udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg wszystkie wymogi,
wskazane w Wytycznych dla Beneficjentow dotyczacych standardow audytu
zewnetrznego projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wydawanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WiM.

2) udzielenie zaméwienia moga sig ubiega¢ wykonawcy, ktdérzy posiadajg niezbedne
kwalifikacje i doswiadczenie lub/i dysponuja osobami odpowiednio zdolnymi do
wykonania zlecenia, posiadajg potencjat ekonomiczny i techniczny oraz znajdujg sig w
sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

3) Przez wykonawcéw o niezbednych/odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu nalezy
rozumieé podmioty posiadajace:

a) udokumentowane kwalifikacje,
b) udokumentowane do$wiadczenie:

- w zakresie audytowania zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw
publicznych (co najmniej 2 zadania/2 projekty),

- zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych,
- w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego.

4) Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobligowany jest do ztozenia wraz z
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oferta:

a) wykazu wykonanych audytéw zewnetrznych zadan lub projektéw finansowanych ze
érodkéw publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) wykazu oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

c) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajgcych odpowiednie
kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie uprawniajace do przeprowadzenia audytu projektu.

5) Powyisze dokumenty powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia osob, ktdre
beda bezposrednio zaangazowane w realizacje zaméwienia, jak rowniez podmiotu
ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia.

6) Audyt mogg przeprowadzi¢ podmioty, ktére m.in:

a) uprawnione sg do badania sprawozdar finansowych na mocy ustawy z dnia 7 maja
2009 r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do
badania sprawozdar finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz.U. z 2009 r., Nr
77, poz. 649.),

b) posiadaja kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewngtrznego
zgodnie z ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22009 r., Nr 157,
poz. 1240),

¢) w latach 2003-2006 zdaty przed komisja powotana w Ministerstwie Finansow
egzamin pozwalajgcy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego,

oraz:

- posiadaja petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw
publicznych,

- nie byly karane za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

7) Jednym z cztonkéw zespotu audytowego musi by¢ osoba posiadajgca uprawnienia
biegtego rewidenta, co powinno byé udokumentowane poprzez ziozenie wraz z oferta
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajgcych spetnienie
tego warunku.

8) Wykonawca audytu zewngtrznego oraz osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu
muszg spetnia¢ wymadg bezstronnosci i niezaleznosci od Zamawiajgcego.

9) Pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 8 skfada
zar6wno wykonawca audytu zewnetrznego, jak i osoby przeprowadzajace audyt.
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10) O¢wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 9 stanowig zatgczniki do umowy podpisywanej
pomiedzy Zamawiajagcym a wykonawcg audytu zewngtrznego. Ramowy wzor
oéwiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci sktadanego przez wykonawce audytu
zewnetrznego oraz osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu stanowi Zatgcznik nr
1 do Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczacych standardow audytu zewngtrznego
projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i
Mazury na lata 2007-2013, wydawanych przez Instytucjg Zarzadzajacg RPO WiM.

11) Bezstronno$¢ i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli wykonawca audytu zewngtrznego
(dotyczy to réwniez os6b uczestniczacych w przeprowadzaniu audytu):

a) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wiasnosci w jednostce Zamawiajgcego lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktorej ma
wykonacé ustuge dotyczgca audytu zewnetrznego projektu,

b) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (petnomocnikiem),
cztonkiem organéw nadzorczych badZ zarzadzajacych lub pracownikiem w jednostce
Zamawiajacego albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej,

¢) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentow stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego przeprowadzonego w jednostce Zamawiajgcego albo jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspoétzaleznej,

d) osiagnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutu $wiadczenia ustug na rzecz jednostki Zamawiajacego, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub
wspétzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego
audyt,

e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajaca lub bedacg w
organach nadzorczych jednostki Zamawiajacego albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu
takie osoby,

f) jest lub byt zaangazowany w planowanie, realizacje, weryfikacje i zarzgdzanie
przedmiotowym projektem,

g) pozostaje lub w ciggu ostatnich 3 lat pozostawat w stosunku pracy lub zlecenia z
przynajmniej jedna z wymienionych instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego
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Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 (RPO WiM) tj.: 1Z, IP, IP II, o
ktérych mowa w Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczacych standardéw audytu
zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionainego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wydawanych przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WiM.

h) jest ekspertem umieszczonym w Bazie ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013,

i) z innych powodéw nie spetnia warunkdw bezstronnoéci i niezaleznosci.

12) Osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego muszg spetnia¢ wymog
bezstronnoéci i niezaleznoéci w stosunku do wszystkich wymienionych instytucji tj.: IZ, IP,
IP II, o ktérych mowa w Wytycznych dla Beneficjentow dotyczacych standardow audytu
zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wydawanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WiM. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i niezaleznosci rozumie sig przede
wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy lub zlecenia z przynajmniej jedng z
wymienionych instytucji tj.: 12, IP, IP 1l 0s6b wykonujgcych audyt zewngtrzny.

13) Wykonawca audytu gwarantuje zastosowanie wiasciwej metodologii badania
audytowego i objecie badaniem audytowym odpowiednio wiasciwej reprezentatywnej
préby dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu.

14) Audyt projektu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z
postanowieniami/wymogami/standardami zawartymi oraz przepisami wskazanymi w
Wytycznych dla Beneficjentéw dotyczacych standarddéw audytu zewngtrznego projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013, wydawanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM oraz zgodnie z
powszechnie uznanymi migdzynarodowymi standardami audytu.

15) Sposéb przeprowadzenia i zakres audytu oraz zakres raportu z audytu projektu powinny
obejmowaé co najmniej obszary i zagadnienia, o ktérych mowa w Wytycznych dla
Beneficjentéw dotyczacych standardéw audytu zewnetrznego projektow realizowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
wydawanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WiM.

7. Kryteria wyboru: najnizsza cena brutto - 100 %

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajacg obowigzujacy
podatek VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia. Cena
ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
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waloryzacji. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a wykonawca prowadzone beda wytgcznie
w PLN.

8. Warunki ptatnosci

Na podstawie faktury, ptatnej w terminie 30 dni od dnia wystawienia, przelewem na
rachunek bankowy wskazany w fakturze.

Faktura zostanie wystawiona przez wykonawce po przyjeciu przez Zamawiajgcego raportu
koricowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i
jej uzasadnieniem.

9. Inne elementy zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia:

1) W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporzadzi i przekaze
Zamawiajgcemu:

a) wstepny raport z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do dnia 22 kwietnia 2014 roku

b) koricowy raport z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do dnia 28 kwietnia 2014 roku

przy czym Zamawiajacy ma prawo odnie$¢ sig/wnies¢ uwagi i zastrzezenia do wstepnego
raportu z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej
uzasadnieniem, a Wykonawca, o ile beda one zasadne, ma obowigzek je uwzglednié¢ w
koricowym raporcie z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu.

2) Przyjecie przez Zamawiajgcego raportu koricowego z audytu projektu wraz z opinig w
zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastapi za pisemnym
potwierdzeniem przyjecia raportu.

3) Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmowac okres od dnia
rozpoczecia realizacji projektu do momentu rozpoczegcia audytu zewnetrznego.

4) Poziom ufnosci dla badania audytowego okreéla sie na poziomie minimum 98%.

5) Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania wyjasniet Zamawiajagcemu i organom
uprawnionym, w tym: 1Z, IP, IP Il, o ktérych mowa w Wytycznych dla Beneficjentow
dotyczacych standardéw audytu zewnetrznego projektow realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wydawanych
przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WiM, w zakresie objetym audytem projektu przez okres 5
lat od dnia zakoriczenia realizacji projektu.
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6) W sytuacji, kiedy audyt projektu nie spefni wymogéw okreslonych w Wytycznych dla
Beneficjentéw dotyczacych standardéw audytu zewngtrznego projektow realizowanych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013,
wydawanych przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WiM, Wykonawca, w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego, bedzie zobowigzany w ramach otrzymanego juz wynagrodzenia, do
poprawy raportu z audytu bad? ponownego przeprowadzenia audytu projektu.

7) W sytuacii, kiedy w wyniku kontroli projektu przeprowadzonej przez uprawniony organ, w
tym 1Z, IP, IP I, o ktérych mowa w Wytycznych dia Beneficjentéw dotyczacych standardéw
audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionainego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wydawanych przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO WiM, na podstawie badania tych samych dokumentéw, zostang
stwierdzone nieprawidfowosci lub uchybienia w realizacji projektu, ktorych Wykonawca
audytu projektu nie wykazat w raporcie z audytu, Wykonawca w terminie 14 dni od dnia
otrzymania stosownego powiadomienia od Zamawiajgcego, bedzie zobowigzany do zwrotu
wynagrodzenia otrzymanego z tytutu przeprowadzonego audytu projektu.

10. Termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy Barciany, ul. Wojska Polskiego 7 11 — 410
Barciany, pok. nr, listem poleconym, za posrednictwem kuriera lub mailowo na adres
admin@barciany.pl. Termin skfadania ofert uptywa dnia 10 kwietnia 2014 r. o godz. 12.00.
Decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy Barciany.

11. Termin wyboru oferty
Wyb6r oferty nastapi do dnia 10 kwietnia 2014 r. do godz. 15.00.

12. Pozostate informacje:
1) Do oferty muszg by¢ dotgczone nastgpujgce dokumenty:

A. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

B. Kserokopia aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru, uprawniajgcego wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

C. Dokumenty dotyczace zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia osob, ktdre beda
bezposrednio zaangazowane w realizacje zamdwienia, jak réwniez podmiotu ubiegajgcego
sie o udzielenie zamdwienia:

a) wykaz wykonanych audytéw zewnetrznych zadan lub projektéw finansowanych ze
$rodkéw publicznych wraz z terminem ich wykonania,

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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b) wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

c) potwierdzone za zgodnoé¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajace odpowiednie
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie uprawniajace do przeprowadzenia audytu projektu.

1. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajace, iz wykonawca spetnia
jeden z warunkéw okreslonych w lit. a), b), c):

a) wykonawca jest uprawniony s3 do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z
dnia 7 maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do
badania sprawozdar finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 77,
poz. 649.),

b) wykonawca posiada kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewngtrznego
zgodnie z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240),

c) wykonawca w latach 2003-2006 zdat przed komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw
egzamin pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewngtrznego,

1.0éwiadczenie, iz osoby, ktére beda bezposrednio zaangazowane w realizacjg¢ zamowienia,
jak réwniez podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia:

a) posiadaja petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych i korzystaja z petni praw publicznych,

b) nie byty karane za umyélne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

1. Oswiadczenie, iz jednym z cztonkéw zespotu audytowego bedzie osoba posiadajgca
uprawnienia biegtego rewidenta oraz potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem dokument
potwierdzajacy spetnienie tego warunku

2. Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci bezstronnosci i niezaleznosci od
Zamawiajacego, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oswiadczenie
sktada zaréwno wykonawca audytu zewnetrznego, jak i osoby przeprowadzajace audyt.
Ramowy wzér o$wiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci sktadanego przez wykonawce
audytu zewnetrznego oraz osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi
Zatacznik nr 1 do Wytycznych dia Beneficjentéw dotyczacych standardow audytu
zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Warmia i Mazury na lata 2007-2013, wydawanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WiM.
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3. Wzér umowy opatrzony na pierwszej stronie pieczecig firmowa i na kazdej stronie
czytelnym podpisem osoby/os6b reprezentujacej/ych wykonawce.

1) W niniejszym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania
sobie przez strony postepowania informacji za pomocg poczty elektronicznej z
wykorzystaniem adresu e-mail: admin@barciany.pl

2) O zamdwienie moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot
zamowienia zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

3) Zamawiajacy dopuszcza wytgcznie sktadanie ofert obejmujgcych wykonanie catej
ustugi.

4) Oferty nie spetniajace ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone, bez podania
przyczyn przez Zamawiajgcego.

5) W zwigzku z sytuacja okreslong w pkt. 5 wykonawcy nie przystugujg zadne Srodki
odwotawcze przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez

wyboru oferty, zwtaszcza w sytuacji, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszac
bedzie kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

13. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami

Franciszek Kopciuch, admin@barciany.pl, 660-746-657.

14. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

GMINA BARCIANY
ul. Wojska Polskiego 7
11-410 BARCIANY
RBAON 510744013;NIP 742-20-76-068
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